
گردش كار اجرايي برگزاري همايشهاي 
 علمي

 

وهشيپژبه همراه گزارش توجيهي و مصوبه شوراي  بررسي و تصويب برگزاري همايش در شوراي پژوهشي دانشكده -  

پيشنهاد برگزاري همايش و دبيري همايش 2و  1معرفي رئيس يا دبير همايش و تكميل فرم شماره  -  

رئيس دانشگاهيس يا دبير همايش به معرفي رئ -  

انتصاب رئيس يا دبير همايش -  

براي همايشهاي بين المللي از دفتر روابط بين الملل درخواست اخذ مجوز هيئت دولت -  

 

:موارد مالي كه در برگزاري همايش بايد مورد توجه قرار گيرند عبارتند از  

بانك ملي به نام درآمد )  2177579004009(  بايد به شماره حساب كليه وجوه دريافتي جهت برگزاري همايشها -
   واريز گردددانشگاه علم و صنعت ايران  اختصاصي معاونت پژوهشي

دانشگاه ارسال فيش هاي واريزي به دفتر همكاريهاي علمي و صنعتي -  

دانشگاهارسال نامه از طريق دفتر همكاريهاي علمي و صنعتي به امور مالي  -  

دانشكده مربوطه جهت واريز وجوه دريافتي به حساب به رئيس دانشكده  نامهرونوشت ارسال  -  

 

:توجه   

و . در خصوص برگزاري همايش، معاونت پژوهشي هيچگونه تعهد مالي جهت جبران كسري هاي بوجود آمده نخواهد داشت
.مسئوليت ضررو زيان برگزاري بر عهده برگزاركنندگان است  


